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Politica de no discriminacidn:

MACC no discrimina de ninguna manera contraria a la ley o la justicia por motivos de raza,
color, género, edad, religion, discapacidad, condiciéon de veterano o nacionalidad en sus
programas o actividades educativas, incluyendo el empleo y las admisiones. Al mismo tiempo,
MACC mantiene su derecho y deber de defender los valores, creencias, mandatos morales y
ensefianzas de justicia social de la Iglesia Catolica Romana. Para promover su mision eclesidstica,
MACC considerara reclutar, admitir y contratar a estudiantes y personal que apoyen los valores
inherentes a su identidad catolica. Para obtener mas informacién, consulte los manuales para
estudiantes y profesores, el manual para empleados y el sitio web de la universidad.

Descargo de responsabilidad:

Este manual no es un contrato ni una oferta para celebrar un contrato, y MACC se reserva el
derecho de modificar o enmendar este documento segiin sea necesario sin previo aviso. Los
estudiantes son responsables de conocer la informacidn, las politicas y los procedimientos
descritos en este documento. Consulte al personal académico o administrativo correspondiente
para obtener informacién actualizada sobre cualquier asunto descrito en este Manual del
estudiante. La lista del personal administrativo y académico actual esta disponible en el Catalogo
Académico y en linea.
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LES DA LA BIENVENIDA ASUNTOS ACADEMICOS Y ESTUDIANTILES.

iBienvenidos al Mexican American Catholic College Como miembros valiosos de nuestra
comunidad académica, cada uno de ustedes aporta un gran valor a MACC y a la Iglesia! Aqui en
MACC, tenemos un lema: ;Somos MACC! ;Nosotros somos MACC! Ustedes también forman
parte de la identidad del MACC. Durante sus estudios con nuestro profesorado de Teologia,
Ministerio Pastoral y Filosofia, esperamos que entable amistades duraderas con sus compafieros
en un espiritu de solidaridad, oracién, intercambio cultural y servicio, tanto a la Iglesia como al
mundo. Ademas de sus profesores y directores de programa, en MACC estamos a su disposicion
para ayudarles en su camino académico y formativo. El presente Manual del Estudiante tiene
por objeto describir muchos de los recursos a su disposicion, asi como proporcionar orientacion
sobre las politicas en areas de interés fundamental para la vida estudiantil. Como tal, se ha
actualizado para el aflo académico en curso a fin de reflejar las politicas y procedimientos
vigentes bajo la administracidn actual. El propdsito de estas politicas y otros recursos no es crear
obstaculos que dificulten o confundan sus estudios. Mas bien, estas paginas tienen como objetivo
ofrecerles claridad, especialmente a aquellos que acaban de comenzar sus estudios. Ademas,
esperamos que este Manual del Estudiante les sirva como uno de sus primeros pasos para
orientarse en el espiritu de los estudios de formacién ministerial en MACC.

Como descubrird, los directores de su programa son excelentes guias y su primera linea de apoyo
en areas como el bienestar estudiantil, el asesoramiento académico y las inquietudes formativas
que trascienden el contexto del aula. Entre sus compafieros de programa, también encontrara
un enorme apoyo personal. Esperamos que el espiritu de construir puentes del Mexican
American Catholic College le impulse a seguir adelante, interactuando de manera dindmica con
sus compafieros de clase y con un profesorado motivado mientras se prepara para su futuro
ministerio. Sus instructores estdn bien formados en diversas disciplinas académicas, y muchos
de ellos son también ministros pastorales experimentados con una gran experiencia y pasién por
el servicio.

Por ultimo, asegurese de revisar regularmente su correo electrénico estudiantil de MACC, donde
recibird actualizaciones periddicas sobre el aflo académico, el funcionamiento del campus y
eventos importantes. De manera especial, le invitamos a participar en varias iniciativas
destinadas a mejorar nuestra comunidad escolar y la vida estudiantil, entre ellas la Misa de
Convocatoria, los Dias de la Comunidad mensuales y la Visita Pastoral Anual del Arzobispo.

Estamos aqui para apoyarle durante tu estancia en MACC y nos sentimos honrados de
acompanarle. Gracias por hacer del Mexican American Catholic College parte de su camino de
formacién y de su historia de vida. Que disfrute de la proteccidn y las oraciones de Nuestra
Sefiora de Guadalupe y Sede de la Sabiduria, a quien confiamos el aflo que viene.

Paz y bendiciones,

Joseph L. Grabau, Ph.D., S.T.D. Candace M. Gonzalez, M. A.
Decano Académico Directora de Asuntos Estudiantiles



PROLOGO

Este manual ofrece recursos y orientacion sobre temas centrales que afectan la vida estudiantil
en el Mexican American Catholic College (MACC). Después de quince aflos como College, y
mas de cinco décadas de servicio a la iglesia desde su fundacién en 1972, MACC continda
mejorando la calidad de sus programas académicos, de formacidn y de servicios estudiantiles.

Dado que muchos de nuestros estudiantes participan en ministerios diocesanos y otros cursan
una titulacidn colaborativa en una institucion asociada, la University of the Incarnate Word, este
manual no pretende entrar en conflicto con otras guias normativas ni sustituirlas. Si es usted un
estudiante colaborativo, asegurese de consultar el Manual del Estudiante mas reciente de la
University of the Incarnate Word (UIW), disponible en linea en la Oficina de Defensa y
Responsabilidad Estudiantil. Todos los estudiantes de MACC, independientemente del
programa, deben familiarizarse con el ultimo catdlogo académico publicado, que ofrece mas
orientacién sobre los temas aqui presentados. Visite: https://maccsa.org/es/student-resources/
para encontrar la ultima edicién del catdlogo, este Manual del Estudiante y otros documentos
relacionados que le seran utiles en todas las etapas de sus estudios.

Agosto 2025
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MISION

La mision de MACC es capacitar y formar lideres para el servicio en una Iglesia y una sociedad
culturalmente diversas, ofreciendo un programa de formacién bilingiie y multicultural que
puede conducir a un titulo universitario en Ministerio Pastoral. La mision de MACC se lleva a
cabo a través de los siguientes objetivos fundamentales:

1.

Ofrecer programas de formacion bilingiie, educativa y ministerial —incluidos estudios
lingtiisticos y culturales— que respondan a las prioridades pastorales de la Iglesia cato6lica
estadounidense, especialmente en lo que respecta al liderazgo en el Ministerio Hispano.

Realizar investigaciones interdisciplinarias, publicar recursos, otorgar certificados de
formaciéon ministerial, ofrecer formacion especializada y promover la formacion
permanente.

Otorgar titulos de educacion superior en teologia y estudios religiosos, como los titulos
de Asociado en Artes, Licenciado en Artes y Master en Artes en Ministerio Pastoral, que
se ofrecen de conformidad con las ensefianzas del Magisterio de la Iglesia Catodlica
Romana y de acuerdo con la exencién concedida por el Estado de Texas en virtud del
capitulo 132.002(a)(2) del Cédigo de Educacion de Texas;

Proporcionar otros servicios educativos y benéficos que cumplan con los objetivos
estratégicos establecidos por la Junta Directiva y que continten con el compromiso
histérico de MACC con el Evangelio de Jesucristo y las ensefianzas de la Iglesia sobre la
santidad de la vida humana, la paz, la justicia, el respeto por la diversidad cultural y las
politicas publicas que promueven el bien comun.

MACC Cree

en la dignidad, el talento, el poder y el potencial de liderazgo de cada persona.

en comunidades donde todos son aceptados, respetados y valorados.

que, a través del desarrollo y la experiencia de la fe y la cultura de cada uno, el liderazgo
personal se profundiza, mejora y empodera.

que los dones de las diversas culturas son esenciales para el desarrollo del potencial
humano.

que los lideres deben estar al servicio de la comunidad.

que el cambio sistémico y la paz llegan cuando las personas reconocen que son
hermanos y hermanas entre si.

Arraigadas en la doctrina catdlica, las Escrituras y nuestro compromiso continuo de servir a la
Iglesia, estas creencias fundamentales dan forma a la misién de MACC de capacitar y educar a
los lideres pastorales. Los derechos y responsabilidades de los estudiantes de MACC se reflejan
en estas declaraciones y en el Céddigo de Honor de MACC (véase mas abajo).



POLITICAS ACADEMICAS

Las politicas articuladas en este Manual del Estudiante son mantenidas por el decano académico,
quien junto con el presidente y la directora de Asuntos Estudiantiles forman la administracion
académica de la universidad. Como tal, el decano académico también es responsable de
implementar todas las politicas académicas dentro de esta parte del manual. En ausencia del
decano académico, el presidente o una persona designada por el presidente supervisa todas las
politicas académicas relacionadas con los programas de certificacion y titulacién de MACC.

Administracion

La directora de Asuntos Estudiantiles coordina con los directores de programas y el decano
académico, especialmente en lo que respecta a la matriculacidn, los cambios de programa y la
orientacién de los nuevos estudiantes. En cuestiones como las excepciones académicas, la
orientacion de los estudiantes, el rendimiento académico, los objetivos de aprendizaje y el
progreso satisfactorio, asi como la suspension temporal u otras medidas disciplinarias, la
directora de Asuntos Estudiantiles y el decano académico colaboran para aplicar estas politicas.

Asesoria

Los directores de programa actuan como asesores académicos principales para los estudiantes
que se forman en el MACC. Para los estudiantes que cursan una titulacion colaborativa, el
director del Instituto Pastoral de UIW acttia como asesor académico principal. Los estudiantes
son responsables de reunirse peridédicamente con su director con el fin de recibir asesoramiento
académico, revisar el progreso hacia la finalizacién y abordar cualquier necesidad que surja. Los
cursos se seleccionan en funcién del plan de estudios definido en el certificado o en el plan de
estudios del titulo, tal y como se define en el Catdlogo Académico. La secuencia exacta de los
cursos puede depender del nimero de matriculados y de las necesidades docentes. El decano
académico tiene a su disposicién un ejemplo de horario de clases para cada programa. Asegurese
de consultar su plan de estudios, conocer los requisitos del plan de estudios de su programa y
convertirse en un agente activo en su formacioén académica.

Liderazgo estudiantil

Para acompafar bien a nuestros estudiantes y escuchar sus experiencias, se puede invitar a
representantes a compartir su experiencia como estudiantes con la administraciéon académica y
los directores del programa de formacion.

Apoyo académico

Los directores de programa colaboran con el decano académico y la directora de asuntos
estudiantiles en cuestiones relacionadas con el éxito de los estudiantes y los servicios de apoyo
académico. Los instructores estan motivados para acompaiar a los estudiantes en su curso de
estudios y formacién ministerial. Entrenamiento adicional sobre el uso de la tecnologia y las
plataformas digitales estd a su disposicion y puede ser requerido.



Caodigo de Honor

Los estudiantes deben ratificar el Cédigo de Honor por escrito tras completar la sesién de
orientaciéon para nuevos estudiantes. El documento firmado se conserva en el expediente
académico del estudiante. Durante la misa de convocacion, la ratificacién también se pronuncia
en voz alta (véase el apéndice).

Estilo de redaccion

El Manual de estilo de Chicago, 18.* ed. (Universidad de Chicago, 2024) y el Manual de estilo
Chicago-Deusto (Universidad de Deusto, 2014) son las guias de estilo preferidas para la
redacciéon académica en el Mexican American Catholic College en inglés y espafiol,
respectivamente. Los estudiantes también pueden consultar el Manual for Writers, 9.2 ed. (2018),
de Kate Turabian, que contiene un resumen aceptable del estilo de notas y bibliografia mas
relevante para los trabajos de investigacién de grado y posgrado en Teologia, Filosofia y
disciplinas afines. El personal de Oblate School of Theology también han preparado una version
condensada del estilo Chicago-Turabian, que hace hincapié en las citas de fuentes biblicas y
magisteriales. Si bien la investigacion avanzada en estudios biblicos y ciertas editoriales pueden
requerir otra guia de estilo, la norma predeterminada para los programas de Teologia en gran
parte de América del Norte es Chicago-Turabian.

Por encima de todo, los estudiantes son responsables de presentar su propio trabajo y
proporcionar citas precisas de cualquier material citado o referenciado. El uso de la guia de estilo
preferida también estimula la vida intelectual y la comunidad académica en MACC, que
participa en discursos mas amplios que dan forma a la practica del ministerio hoy dia. Aunque
no todos los ensayos o reflexiones universitarios exigiran el mismo nivel de precision y estilo
escrito formal, es importante aprender a que los fundamentos del formato de los trabajos sean
consistentes. Los estudiantes de posgrado que cursen la Maestria en Ministerio Pastoral (MAPM
por sus siglas en inglés) deben procurar utilizar el estilo Chicago-Turabian en todos los trabajos
de investigacion de las asignaturas obligatorias de Teologia y Ministerio, asi como en el Proyecto
Pastoral o la tesis. Para obtener mas informacidn, visite: https://maccsa.org/en/writing-
resources/

Politica de integridad académica

El Mexican American Catholic College estd firmemente comprometido con el fomento de la
excelencia académica. MACC espera que sus estudiantes busquen y mantengan la verdad, la
honestidad y la integridad personal en su trabajo académico. La deshonestidad académica, en
cualquiera de sus formas, constituye una grave amenaza para las libertades que definen a una
comunidad académica. Por lo tanto, se han establecido las siguientes definiciones y directrices
para garantizar el mantenimiento de la integridad académica en MACC. Cualquier miembro del
cuerpo estudiantil o del personal de Mexican American Catholic College que sospeche que un
estudiante ha incurrido en alguna forma de deshonestidad académica debe informar del
incidente al decano académico.

Formas de deshonestidad académica
e Hacer trampa en pruebas, exdmenes u otros trabajos de clase o de laboratorio.
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e Participar en plagio (apropiaciéon del trabajo de otra persona e incorporacién no
reconocida de ese trabajo en el propio trabajo escrito presentado para obtener créditos).

e Trabajo falsificado: incluye entregar como propio un trabajo creado, investigado o
producido por otra persona.

e Falsificacidn de expedientes académicos: cambiar de forma consciente e indebida las
calificaciones en expedientes académicos, hojas de calificaciones, hojas de datos
electronicos, informes de clase, proyectos u otros documentos relacionados con la
actividad académica.

e Reutilizacién no autorizada de trabajos: entregar el mismo trabajo en mas de una clase
sin el consentimiento del profesor correspondiente constituye una falta de honestidad
académica.

e Robo: uso o distribucién no autorizados de exdmenes o hojas de respuestas preparadas
especificamente para un curso determinado y no utilizadas ni divulgadas publicamente
por el profesor del curso, o robo de examenes completados.

e Colusion: participaciéon en una colaboracién no autorizada con otra persona para
infringir una disposicidn del Cédigo de Integridad Académica.

e Facilitacion de la deshonestidad académica: ayudar o intentar ayudar, de forma
intencionada o a sabiendas, a otra persona a infringir una disposicién de la Politica de
Integridad Académica.

Los profesores que sospechen que se ha producido algun tipo de falta de honestidad académica
deberan enfrentar al estudiante directamente y, en cualquier caso, informar del asunto al decano
académico. Cualquier miembro del alumnado o del personal de Mexican American Catholic
College que sospeche que un estudiante ha cometido algun tipo de falta de honestidad académica
también deberd informar del incidente al decano académico. Tenga en cuenta que los estudiantes
en el programa colaborativo con UIW también son responsables ante UIW y estdn sujetos a las
disposiciones del Manual del Estudiante y el Catdlogo Académico actuales de la universidad,
incluidas las politicas sobre integridad académica. Para obtener un resumen de los
procedimientos que se siguen en la investigacion de cualquier denuncia de falta de honestidad
académica, pongase en contacto con el decano académico.

Orientacion sobre inteligencia artificial (IA)

Los mismos principios y espiritu descritos anteriormente en la politica general de integridad
académica se aplican también a las tecnologias nuevas y emergentes. Entre ellas se incluyen el
aprendizaje automdtico y la inteligencia artificial generativa. Los estudiantes deben ser
conscientes de que existen tecnologias sofisticadas para detectar no solo diversas formas de
plagio, sino también la presencia de textos generados (o modificados) por IA. Y lo que es mas
importante, sus profesores son lectores atentos y estdn interesados en conocer su forma de
pensar y sus reflexiones, no los textos copiados o generados a partir de modelos informaticos.
Ademads, sus profesores desarrollan un sentido claro de la «voz» escrita de cada estudiante, y no
es necesariamente dificil detectar la presencia extraia de un texto informatico artificial o
automatizado. No obstante, el uso ético y responsable de estas herramientas de inteligencia
puede ser una parte significativa del proceso de aprendizaje y escritura. Otros valores a tener en
cuenta son la sostenibilidad medioambiental y la transparencia sobre el uso de la IA.



Los usos aceptables incluyen los siguientes:

Revision gramatical y ortografica, especialmente utilizando las herramientas incluidas en
Office 365.

Exploracion de recursos web promocionados por su buscador digital, que pueden estar
mejorados con IA.

Uso de una herramienta de IA para resumir un articulo o identificar temas que merecen
reflexion.

traducciones de cualquier seleccion de texto para comprender o aclarar las ideas del
autor.

otras formas de preescritura, correcciéon o comentarios criticos utilizando herramientas
de IA.

identificar datos basicos que se pueden confirmar facilmente en otras obras de referencia
acreditables.

Utilizar IA para mejorar su escrito, especialmente cuando se ha creado una oracién y
desea usar un adverbio o adjetivo diferente.

Entre los escenarios inaceptables se incluyen los siguientes:

utilizar la IA para generar un texto para su trabajo, ya sea una frase, un parrafo o mas.
utilizar indiscriminadamente enlaces u otros recursos proporcionados por una busqueda
general en la web o una herramienta de IA; japrenda a reconocer el contexto y la calidad
de sus fuentes!

pedir a la IA que resuma y evalte fuentes académicas sin leerlas usted mismo.

presentar un texto traducido automaticamente como propio, sin la debida atribucion.
confiar en la IA para redactar textos, fabricar investigaciones o analizar conceptos
teoldgicos, lo que puede dar lugar a citas de estudios que no existen y otros errores.

Tenga en cuenta que estas listas no son exhaustivas y que su profesor puede ofrecerle orientacion
adicional. Si tiene alguna pregunta sobre cualquier aspecto de la politica de integridad
académica, pongase en contacto con el decano académico.

Plataformas digitales

Todos los estudiantes del Mexican American Catholic College tienen acceso a diversas
plataformas para facilitar el aprendizaje y la vida estudiantil. Por favor, asegtrese de cumplir con
las politicas basicas de seguridad que se le describen en las sesiones de entrenamiento, lo que
incluye utilizar sus nombres de usuario y contrasefias con precaucién. Durante el presente afio
académico, los estudiantes utilizaran regularmente los siguientes sistemas:

1.

Populi (Sistema de Informacién Estudiantil): esta plataforma basada en la web contiene
sus inscripciones en los cursos cada semestre, su expediente académico —incluida la
opciodn de solicitar un expediente académico o solicitar la graduacion— y los detalles de
facturacidn. Alfinal de cada semestre, completard una evaluacion directamente en Populi
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para cada curso y su respectivo maestro. También recibird sus calificaciones finales en el
sistema Populi. Asegurate de que su informaciéon de contacto esté actualizada. Los
anuncios sobre eventos u operaciones del campus en caso de mal tiempo se compartiran
a través de Populi. Los estudiantes recibiran estas actualizaciones por correo electrénico,
y usted también puede optar por recibir mensajes de texto SMS.

o Paraacceder a Populi, visite: https://maccsa.populiweb.com/

o Se le creara su nombre de usuario y se le proporcionara durante la orientacién
para estudiantes.

o Para obtener asistencia técnica, comuniquese con la Oficina de Asuntos
Estudiantiles.

Canvas LMS (Sistema de gestion del aprendizaje): esta plataforma basada en la web aloja
todo el disefio instruccional de sus cursos en formato en linea. MACC esta realizando la
transicion al sistema Canvas este afio académico, y muchos de sus cursos ya utilizaran
este servicio a partir del otofio de 2025. Complete cualquier entrenamiento que se le
ofrezca, para que se sienta seguro a la hora de participar en cualquier actividad y tarea en
linea publicada en Canvas.

o Para acceder a Canvas LMS, visite: https://maccsa.instructure.com/ Su
nombre de usuario debe ser idéntico al de Populi; sin embargo, debera crear
una contrasefla diferente. Asegurese de utilizar una combinacion
suficientemente compleja de letras, simbolos y numeros, tal y como se indica
en el mensaje.

o Para obtener asistencia técnica, comuniquese con la Oficina de Asuntos
Estudiantiles.

Office 365 (licencia de Microsoft Education): esta plataforma basada en web proporciona
acceso a software moderno para muchas funciones del aula necesarias en el dia a dia de
un estudiante. Las aplicaciones clave que puede utilizar habitualmente incluyen las
siguientes:

a. MS Teams: util principalmente para conectarse a su clase en linea de forma
remota. Algunos profesores pueden utilizar otras opciones, como las
funciones de debate o chat.

b. MS Outlook: su proveedor de correo electrénico institucional. Por favor,
utilice la direccién de correo electrénico que termina en @maccsa.org para
todas las comunicaciones relacionadas con MACC. Recibira actualizaciones
tanto del profesorado como de la administracién en esta cuenta de correo
electronico, asi que asegurese de leer sus mensajes con regularidad y
responder seguin corresponda.

c. MS Word, PowerPoint, OneNote: otros servicios esenciales que resultan utiles
tanto en el aula como para preparar sus tareas. Estas aplicaciones estan
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disponibles en linea o se puede acceder a ellas desde su computadora y
dispositivos moviles.

o Paraacceder a su cuenta de Office 365, visite: https://portal.office.com/
e introduzca el correo electronico de MACC que se le ha proporcionado.
Tenga en cuenta que este correo electrénico puede diferir ligeramente de sus
nombres de usuario de Populi y Canvas. También debera crear una
contrasefia independiente y habilitar la autenticacién multifactorial. Este
enlace también se encuentra disponible en la pagina web de MACC.

Ausencia de la clase por actividades escolares

En ocasiones, un estudiante que participa en una actividad aprobada por MACC debe faltar a
clase. Algunos ejemplos de estas actividades son: (1) aquellas en las que el estudiante participa
como condicién para obtener una beca patrocinada por MACC, (2) un evento aprobado por el
decano académico, o (3) aquellas que son condicionales para completar satisfactoriamente los
requisitos de su especialidad. A ningun estudiante que participe en uno de estos eventos se le
impondra una sancidn especifica por faltar a clase y se le dara la oportunidad de recuperar el
trabajo perdido en esa clase dentro de un plazo razonable. Los profesores pueden indicar de
forma mas especifica en sus planes de estudios como trataran estas circunstancias. Se reconoce
que hay otras actividades que pueden ser importantes para el estudiante. Las disposiciones para
tratar el trabajo de clase perdido debido a estas actividades deben seguir acordandose entre el
estudiante y el profesor. En cualquier caso, los profesores pueden pedir a los estudiantes que
vayan a faltar a mas del 15% de las clases programadas, ya sea por una combinacion de ausencias
justificadas y/o injustificadas, que se retiren del curso.

Asistencia a clase

Se espera que los estudiantes asistan a clase con puntualidad y regularidad. Las politicas de
asistencia para cada clase las establece el profesor y se incluyen por escrito en el plan de estudios
del curso. Aunque las ausencias por enfermedad o emergencias son inevitables, las ausencias
excesivas suelen afectar a la calidad del rendimiento y, por lo tanto, las calificaciones. La
responsabilidad de la asistencia recae principalmente en los estudiantes. Los estudiantes que no
puedan asistir a las clases programadas en MACC deben ponerse en contacto con la directora
de Asuntos Estudiantiles y, en el caso de las clases programadas en la UIW, con el Centro de
Asesoramiento Universitario. El personal de la oficina proporcionara a los profesores una
notificacion explicativa de la ausencia. Sin embargo, dicha notificacién no justifica la ausencia,
y el estudiante debe acordar con el profesor la recuperacion del trabajo perdido.

Politica de quejas estudiantiles

MACC se compromete a fomentar un entorno de aprendizaje que promueva la excelencia
académica y el desarrollo personal. Se anima a los estudiantes a expresar sus quejas y
preocupaciones de una manera respetuosa con la dignidad de la persona, si la hubiera, que es
objeto de la queja. La politica de MACC es que las quejas de los estudiantes se traten con
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honestidad y equidad, y que se gestionen de manera oportuna para facilitar la resolucién de los
problemas planteados. Cualquier estudiante de MACC puede expresar una inquietud o queja
siguiendo estos procedimientos. Tenga en cuenta que MACC prohibe explicitamente a cualquier
miembro de su comunidad acosar o tomar represalias contra los estudiantes que presenten
quejas.

Directrices generales

La forma mas eficaz y eficiente de gestionar las quejas es expresarlas primero a la persona, si la
hay, que es objeto de la queja. Se recomienda encarecidamente a los estudiantes que primero
discutan su queja directamente con cualquier persona involucrada.

Si la queja se refiere a una politica, un procedimiento o un area de responsabilidad de un
departamento administrativo especifico, debe dirigirse al supervisor/gerente de ese
departamento. En cada caso de queja departamental, la persona adecuada investigara la queja,
buscara una solucion e informara al estudiante por escrito en un plazo de diez (10) dias escolares.
El supervisor/gerente del departamento mantendrad un registro de la decisidn, al igual que el
decano académico. Para obtener mas informacion sobre como tramitar una queja o apelar una
decisidn, el/la estudiante debe ponerse en contacto con la oficina correspondiente que se indica
a continuacion.

Oficinas para contactar:

e Para quejas académicas relacionadas con un instructor, el plan de estudios o el contenido
de los cursos de los programas de certificacion/titulo de MACC, comuniquese con el
decano académico al 210-731-3141.

e Para quejas relacionadas con facturacidn, comuniquese con el Departamento de Finanzas
al 210-731-3130.

e Para quejas sobre la programacién de formacién y/o la vida estudiantil, comuniquese con
la directora de programas, al 210-731-3140, o con la directora de asuntos estudiantiles,
al 210-731-3123.

e Programas de titulacion colaborativos: Decano Académico, Facultad de Humanidades,
Artes y Ciencias Sociales (UIW), Edificio Administrativo 163, 210-829-3866.

e Asesoramiento sobre programas de titulaciéon colaborativos, politicas académicas,
procedimientos y/o plazos: Decano de Exito Estudiantil (UIW), Centro de Apoyo al
Estudiante, 210-805-3005.

Integracion

Es posible que no todas las politicas que afectan la vida de los estudiantes del programa
colaborativo estén incluidas aqui. No obstante, los estudiantes de UIW estdn sujetos al Manual
del Estudiante y al Catdlogo Académico de la UIW publicados en el sitio web de UIW. Como
socio de mucho tiempo de MACC en la educacién superior y la formacidn ministerial, la politica
académica y la orientaciéon comunitaria de UIW sirven como un importante punto de referencia
en la configuracion de la cultura académica institucional del MACC. Por lo tanto, familiarizarse
con ciertas orientaciones de los documentos y sitios web mencionados aqui es util para todos los
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miembros de la comunidad del campus de MACC. De manera similar, las orientaciones
mencionadas en la siguiente seccién reflejan muchos de los valores institucionales
fundamentales de la UIW, asi como los de la Arquididcesis de San Antonio. Si tiene alguna
pregunta sobre la integracion de cualquiera de las politicas aqui mencionadas con las politicas
existentes confirmadas por estas instituciones, péngase en contacto con el decano académico.

POLITICAS COMUNITARIAS

Servicios empresariales

Para obtener ayuda con el envio de faxes, la copia y/o el escaneo de documentos, los estudiantes
deben acudir a la recepcion. Todos los servicios tienen un costo que debe abonarse antes de
prestarlos. Las tarifas se publican en el tablén de anuncios situado frente a la capilla.

Identidad catdlica

La oracion y la liturgia son aspectos integrales de la vida cristiana, y MACC se dedica a la
formacidn integral de la persona. Por lo tanto, la oracién yla liturgia son aspectos fundamentales
de la vida en el campus. Se anima a los estudiantes a participar en la vida de oracién del campus
en la mayor medida posible. Para facilitar la participacion, el horario de oracién y misa del
MACC se publica en el tabléon de anuncios, justo fuera de la capilla de Nuestra Sefiora de
Guadalupe. MACC se adhiere a las Directrices para la Recepcion de la Comunién de la
Conferencia de Obispos Catdlicos de los Estados Unidos (USCCB) y cumple con las normas
litargicas de la Arquidiocesis de San Antonio, Texas.

Politica de comportamiento en el aula

Las siguientes politicas se centran en el respeto mutuo y la buena voluntad en una comunidad
de aprendizaje exitosa. Se aborda el decoro asociado con el mantenimiento de los recursos para
que podamos beneficiarnos del pleno potencial de nuestra comunidad de aprendizaje.

Normas sobre alimentos y bebidas

El salon Fiesta de MACC y el comedor St. Joseph son las zonas designadas para comer. El
consumo de bebidas y alimentos fuera de estas zonas afecta negativamente al tapiz y materiales
del mobiliario y de las instalaciones; por lo tanto, no se permite comer ni beber en las aulas, los
laboratorios ni ninguna otra zona destinada a la ensefianza. Por estos motivos, los estudiantes
deben respetar las siguientes normas:

e Se permite beber agua embotellada en cualquier lugar.

e También se permiten las bebidas en envases a prueba de derrames.

e Los profesores y los alumnos son responsables de asegurarse de que estas areas estén en
orden al final de cada clase o periodo de laboratorio.

e Se permite el consumo de bebidas y alimentos en reuniones/eventos organizados, donde
y cuando estén debidamente designados y autorizados. El organizador del evento es
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responsable de retirar los articulos traidos, limpiar el drea y avisar al personal
correspondiente cuando el evento haya finalizado.

Directrices sobre el uso de dispositivos electrénicos

El uso indiscriminado de dispositivos electrénicos (por ejemplo, teléfonos mdviles, tabletas o
portatiles, auriculares, dispositivos de grabacion, etc.) en clase es una falta de consideraciéon
hacia los otros alumnos y el profesor. Los teléfonos que suenan, las pantallas iluminadas, los
dispositivos que emiten zumbidos e incluso el funcionamiento de dichos dispositivos son
factores perturbadores que no favorecen el aprendizaje ni la enseflanza. Ademads, enviar
mensajes de texto durante una clase es un uso totalmente inapropiado de estos dispositivos, ya
que desvia la atencién de la funcién educativa. Las normas razonables para el uso aceptable de
dispositivos inalambricos en las aulas de MACC son:

e Los dispositivos electrénicos nunca deben sonar en el aula. Por respeto a sus compafieros
y al profesor, apaguelos antes de venir a clase.

e No envie ni lea mensajes de texto en el aula, salvo en ocasiones como la que se describe
en el ultimo punto de esta seccion.

e No escuche musica, navegue por las redes sociales ni visite otros sitios web a menos que
sea para completar una actividad asignada en clase.

e §i, debido a una emergencia familiar, espera una llamada realmente importante durante
la clase, informe al profesor de ello con antelacidn, ponga el mévil en modo vibracién y
siéntese en la parte de atras del aula. Si recibe una llamada, salga de la clase lo mas
discretamente posible para atenderla. Atender llamadas en el aula no debe convertirse en
una rutina; solo es aceptable en casos de emergencia legitimos.

Los estudiantes pueden solicitar al profesor una interpretacion de estas normas si la explicacion
no esta claramente detallada en el plan de estudios del curso.

Aplicacién de la politica

Todos los instructores de MACC y el coordinador de eventos aplican esta politica en el aula y en
los eventos, respectivamente. Se tomara medidas inmediatas contra los infractores. Los
instructores y coordinadores de eventos pueden imponer las medidas disciplinarias oportunas
y/o remitir a los infractores al decano académico, quien puede imponer una suspension
disciplinaria durante el semestre, la expulsiéon de la clase u otras medidas que considere
oportunas.

Comportamiento en el aula virtual

Dado que muchos de los cursos de MACC se imparten en un entorno de aprendizaje mixto que
incluye tanto clases presenciales como videoconferencias a distancia, es responsabilidad de todos
los estudiantes contribuir a mantener un comportamiento respetuoso. Para obtener un resumen
de las mejores practicas en el aprendizaje en linea, consulte la siguiente informaciéon compartida
en el sistema de gestion del aprendizaje (LMS) Canvas.
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Descubrira que las siguientes actitudes y habilidades contribuyen significativamente a su éxito
en el aprendizaje en linea:

e Una actitud positiva hacia la tecnologia.

e Una mente abierta hacia la educacion en linea.

e Disposicidn para compartir sus experiencias con los demas.

e Se necesitan solidas habilidades de redaccion para expresarse en el area de debate.
e Solidas habilidades analiticas y de pensamiento critico.

e Ingenio: no tenga miedo de hacer clic en los enlaces, explorar y hacer preguntas.
e Gestion del tiempo.

La etiqueta, o modo de comportarse, en Internet o «netiqueta» es un conjunto de expectativas
que describen los comportamientos adecuados al interactuar en linea. Es importante
comprender que se le exigird el mismo nivel que a los estudiantes que asisten a un curso
presencial. De hecho, en los cursos 100 % en linea, su comportamiento en el aula virtual puede
ser la unica interaccién que tenga con sus profesores y compaieros de clase, por lo que su
netiqueta cobra aiin mas importancia. Recuerde que solo puede causar una primera impresion
una vez, independientemente del método de imparticion del curso.

1. Antes de publicar su pregunta en un foro de debate, compruebe si alguien ya la ha
formulado y ha recibido una respuesta.

2. No se desvie del tema. No publique enlaces, comentarios, opiniones o imagenes

irrelevantes.

iNo escriba en MAYUSCULAS! Su publico lo percibira como si estuviera gritando.

Sea educado. No escriba nada que suene enfadado o sarcastico, ni siquiera en broma,

porque sin oir su tono de voz, su intencién puede malinterpretarse.

Respete las opiniones de sus compaiieros, incluso cuando no esté de acuerdo.

Si responde a una pregunta de un compariero, asegurese de que su respuesta sea precisa.

Sea lo mads conciso posible.

Compruebe los comentarios mas recientes antes de responder a un comentario antiguo.

Muestre comprension cuando los demas cometan errores.

0 Revise la ortografia y la gramatica antes de publicar.

Ll

SeeNowm

Por ultimo, durante las videollamadas, los estudiantes en linea deben mantener normalmente su
camara de video encendida para verificar su participaciéon continua. Mantenga el micréfono
silenciado, a menos que esté hablando. Es posible que su profesor le dé mas indicaciones sobre
las mejores practicas para el aprendizaje en linea.

Politica de identificacion

Los estudiantes, el personal, los profesores y los visitantes deben llevar consigo su identificacion
en el campus. El bibliotecario expide tarjetas para el préstamo de libros a todos los estudiantes,
profesores y personal.
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Cadigo de vestimenta

Se espera que los miembros de la comunidad MACC, incluidos los visitantes, vistan con recato
mientras se encuentren en el campus. Se espera una vestimenta mas recatada en la capilla. Los
siguientes ejemplos se consideran vestimenta adecuada; sin embargo, esta lista no debe
considerarse exhaustiva:

e Camisas/blusas: Camisas con cuello, cuello redondo, cuello en V, blusas, jerséis. Camisas
de golf, polo y con botones.

e Pantalones: Pantalones informales y de vestir. Vaqueros segun lo permita el lugar.

e Faldas/vestidos: trajes profesionales y cualquier falda que supere la longitud de la rodilla.

e (Calzado: que cubra el pie desde el talén hasta la punta. Zapatillas de tenis segun lo
permita el puesto y el lugar.

Politica de divulgacion

MACC es un campus catélico dindmico que apoya a los miembros de su comunidad en la
publicidad de actividades y la distribucion de materiales relacionados con eventos, funciones y
oportunidades dentro y fuera del campus que sean beneficiosos para la comunidad de MACCy
sus miembros, siempre que reflejen la misiéon de MACC. Todas las publicaciones deben ser
aprobadas por la administracion de MACC. El incumplimiento de esta politica puede dar lugar
a la pérdida del privilegio de distribuir o publicar materiales impresos en el campus durante un
periodo de tiempo que serd especificado por la directora de Asuntos Estudiantiles (MACC) y/o
el director de Eventos Universitarios y Programas Estudiantiles (UIW).

Politica de ventas y solicitudes

La venta de mercancias y la captacion o solicitud de fondos, ventas o suscripciones esta
estrictamente prohibida. Los estudiantes en el programa colaborativo con UIW deben consultar
el manual del estudiante de UIW. Cualquier persona que infrinja esta norma estara sujeta a
medidas disciplinarias.

Politica de campus seguro

El Mexican American Catholic College busca fomentar una comunidad segura, libre de acoso,
discriminacién y novatadas. MACC no tolera ninguna accién de este tipo, ya sea verbal, fisica o
mental, por parte de o contra cualquier empleado, supervisor, estudiante, voluntario, solicitante
o visitante.

El acoso sexual y otros tipos de acoso ilegal constituyen una violacidn del Titulo VII de la Ley de
Derechos Civiles de 1964 (Titulo VII), en su versiéon modificada, asi como de muchas leyes
estatales. Se prohibe cualquier tipo de acoso por motivos de raza, color, origen étnico/nacional,
sexo, estado civil, embarazo, edad, discapacidad, uso de permisos familiares y médicos,
condiciéon militar y/o informacién genética. MACC denunciard cualquier infraccidon a las
autoridades policiales segun corresponda o lo exija la ley.
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Definicion de acoso sexual

El «acoso sexual» se define generalmente, tanto en la legislacion estatal como federal, como
insinuaciones sexuales no deseadas, ya sean intencionadas o no, que tienen el efecto de crear un
entorno de trabajo o de aprendizaje hostil, ofensivo, intimidatorio o humillante para los
trabajadores. El acoso sexual también puede incluir solicitudes de favores sexuales y otras
conductas verbales o fisicas de naturaleza sexual en las que:

e La sumision o el rechazo de dicha conducta se convierte, de forma explicita o implicita,
en una condicidn para el empleo de cualquier persona o en la base para tomar decisiones
laborales. Un ejemplo comun es el quid pro quo, que se produce cuando una ventaja
laboral esta directamente relacionada con la sumisiéon de un empleado a insinuaciones
sexuales no deseadas.

e Dicha conducta tiene el propdsito o el efecto de interferir de manera injustificada en el
rendimiento laboral de una persona o de crear un entorno de trabajo intimidatorio, hostil
u ofensivo.

Denuncia de incidentes

Si cree que usted u otro miembro de la comunidad en MACC esta siendo acosado, ha sido objeto
de acoso o esta siendo tratado de una manera que viola esta politica, debe denunciar el acoso
inmediatamente. Los estudiantes en el programa colaborativo con la UIW deben revisar el
Manual del Estudiante de la UIW para presentar una queja de manera adecuada a la oficina del
Titulo IX, ademads de tomar los siguientes pasos.

Todos los estudiantes de MACC deben:
1. Ponerse en contacto con el decano académico de inmediato.
2. Cooperar en cualquier investigacidon posterior.
3. Informar sin demora de cualquier preocupacion sobre posibles represalias.
4. En caso de queja contra el decano académico, ponerse en contacto con el presidente.

Si el decano no estd disponible o si prefiere otro administrador, dirijase a cualquiera de las
siguientes personas, por orden de preferencia:

Director de Operaciones y Recursos Humanos

Directora de Asuntos Estudiantiles

El director de su programa

Cualquier miembro del personal docente o administrativo del Mexican American
Catholic College

Ll o e

El personal docente, administrativo y de apoyo que observe, sea informado o sospeche
razonablemente de incidentes de posible acoso debe informar inmediatamente de dichos
incidentes al Departamento de Recursos Humanos. Aquellas personas que, a sabiendas,
permitan o toleren la discriminacién, el acoso o las represalias, incluyendo el hecho de no
informar inmediatamente de dicha conducta indebida al Departamento de Recursos Humanos,
estaran infringiendo las directrices de la Comision para la Igualdad de Oportunidades en el
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Empleo (EEOC por sus siglas en ingles) y la politica de empleo de la Arquididcesis de San
Antonio y estardn sujetas a medidas disciplinarias.

Todos los incidentes denunciados seran investigados sin demora por Recursos Humanos de
conformidad con el Cédigo de Conducta y se trataran de forma confidencial en la medida de lo
posible, y la informacién se divulgard estrictamente en funcién de la necesidad de conocerla. Si
la investigacién confirma una infracciéon de cualquier parte de la politica de acoso, MACC
tomarda medidas inmediatas, adecuadas y correctivas, incluidas medidas disciplinarias, que
pueden incluir el despido inmediato. MACC también denunciara cualquier infraccién a las
autoridades policiales segun corresponda o lo exija la ley.

Procedimiento de denuncia para religiosos y miembros del clero

Cuando se presenta una denuncia por conducta sexual inapropiada u otra conducta indebida
contra un miembro del clero o de una congregacion religiosa, se deben seguir los siguientes
pasos:

Notificacion al arzobispo de San Antonio a través de la Oficina de Asistencia a Victimas y
Entorno Seguro (OVASE por sus siglas en inglés). Cualquier empleado o voluntario que crea
haber sido victima de conducta sexual inapropiada debe denunciar inmediatamente dicho abuso
a la OVASE. El namero de teléfono de la Oficina es (844) 709-1169.

Para obtener informacion mas detallada, consulte el folleto titulado Politica sobre abuso sexual
por parte del personal de la Iglesia de la Arquididcesis de San Antonio.

Represalias

MACC prohibe cualquier acto de represalia contra cualquier persona que denuncie
discriminacién o acoso o que coopere en la investigacion de una denuncia. MACC preservara la
confidencialidad en la medida en que lo permita la investigacién. Cualquier persona que haya
participado en actos de represalia contra alguien que haya denunciado una presunta infraccion
estard sujeta a medidas disciplinarias, que pueden incluir el despido, la destitucidn del ministerio
o servicio, la suspension académica y/o la expulsion. MACC denunciardn cualquier infraccién a
las autoridades policiales segtin corresponda o lo exija la ley.

Investigacion de incidentes

El decano académico es responsable de investigar todos los incidentes denunciados relacionados
con estudiantes y profesores, incluidas las denuncias verbales y/o escritas. En el ejercicio de esta
funcidn, el decano puede contar con la ayuda del departamento de Recursos Humanos en caso
de quejas contra profesores de MACC.

Integracion con instituciones asociadas

Como se menciona en el ambito de otras politicas de este manual, la Politica de Campus Seguro
y los procedimientos relacionados estdn sujetos a la integracion con instituciones asociadas,
incluyendo UIW vy la Arquididcesis de San Antonio. Muchos profesores de MACC imparten
clases simultdneamente en el Instituto Pastoral de la UIW vy, por lo tanto, estdn obligados a
informar de los incidentes a la autoridad competente. Igualmente, muchos profesores de MACC
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son religiosos o clérigos y, por lo tanto, la Arquidi6cesis de San Antonio debe ser informada de
presuntos abusos por parte de los religiosos o clérigos.

Acciones y resoluciones

No se toleran las amenazas a la seguridad del campus, especialmente las conductas sexuales
inapropiadas. Con ese fin, MACC apoya a todos los miembros de la comunidad, especialmente
a los estudiantes, que sean victimas y/o testigos de cualquier violacién de este tipo. MACC
aborda estas violaciones con todo el rigor de las politicas y leyes aplicables. Si tiene alguna
pregunta sobre la integracion de la Politica de Seguridad en el Campus, consulte al decano
académico.

Politica sobre nifios en el campus

Los nifios que visiten el campus de MACC deben estar siempre acompafiados por sus padres o
tutores. En ninglin momento podran permanecer en el campus personas menores de 18 afos,
salvo que estén bajo la supervisidn activa de un adulto responsable. Por favor, no deje a los nifios
sin supervisidn o sin atencion en ninguna circunstancia y durante ningtn periodo de tiempo. Si
tiene alguna pregunta sobre esta politica, pdngase en contacto con el director de operaciones o
el decano académico.

Por regla general, el Mexican American Catholic College no permite la presencia de nifios en las
aulas durante el horario habitual de clases. Mediante un permiso especial, el miembro del
profesorado registrado puede permitir la asistencia no habitual de un nifio al aula solo si va
acompanado de sus padres o tutores. Esto debe ser una excepcion aislada. Si se produce mas de
una vez durante el semestre, el profesor debe notificarlo al decano.

Como excepcion aislada, este evento solo debe ocurrir una vez por semestre y durante menos de
la mitad de la duracién de la clase. El uso indebido de esta excepcion debe ser reportado al decano
académico.

Politica de entradas seguras

Para promover un campus seguro, MACC utiliza entradas y salidas aseguras. Los cddigos de
entrada son emitidos por el Departamento de Operaciones y no deben compartirse con nadie.
Solo el Departamento de Operaciones divulga los cddigos. Esta politica esta relacionada con la
Politica de Campus Seguro; por lo tanto, las infracciones se investigan y se tratan de la misma
manera.

Politica de no fumar y no vapear

En reconocimiento de la necesidad de una comunidad MACC saludable y de la eleccion de
quienes fuman, MACC es un campus predominantemente libre de humo con una unica zona
para fumadores, situada junto a la entrada sureste del Salon Fiesta. Esta politica de «No fumar,
no vapear» se aplica a todas las personas que se encuentren en el campus de MACC. A las
personas que incumplan la politica de fumar y vapear se les pedird que se abstengan de fumar.
Los empleados que incumplan la politica podran ser objeto de un proceso disciplinario. Los
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estudiantes que incumplan la politica seran objeto de medidas disciplinarias. A los visitantes que
incumplan esta politica se les podra pedir que abandonen el campus.

Tecnologia y propiedad intelectual

MACC se compromete a fomentar la excelencia académica y a crear una comunidad académica
que busque la verdad, la honestidad y la integridad personal. Con ese fin, la comunidad de
MACC debe utilizar la propiedad intelectual y toda la tecnologia de acuerdo con las politicas y/o
leyes establecidas. Los estudiantes del programa colaborativo con UIW deben consultar ademas
el Manual del Estudiante de la Universidad.

La propiedad intelectual incluye obras susceptibles de ser protegidas por derechos de autor,
ideas, descubrimientos, inventos y propiedad intangible, como patentes, marcas registradas,
derechos de autor y secretos comerciales. Los estudiantes de MACC también deben consultar la
seccion sobre derechos de autor y plagio de las politicas académicas del catdlogo académico.

Politica de acceso a Internet y uso de computadoras

MACC es un campus inalambrico protegido por un «firewall». Todo el personal docente, el
personal administrativo y los estudiantes reciben una contrasefia segura para acceder a la red
WiFi. Los visitantes pueden solicitar el mismo servicio poniéndose en contacto con el
Departamento de Operaciones o en la recepcion.

Hay un laboratorio de informatica en la segunda planta del centro de estudiantes y también hay
computadoras disponibles en el mismo edificio.

Uso aceptable de la tecnologia

El uso no autorizado de Internet en MACC incluye el acceso a sitios inapropiados y la descarga
de material ilicito, incluyendo, entre otros, lo siguiente:

e Acceder y/o almacenar sitios web y/o material obsceno, pornografico, sexualmente
explicito, sitios web de apuestas o sitios web ilegales.

e Compartir archivos, videos o musica.

e Pirateria informatica, incluyendo la instalacidn de software ilicito utilizando equipos de
MACC o el acceso a Internet.

e Daiiar fisicamente el hardware de MACC.

e Interrumpir u obstruir el uso autorizado de la red.

e Destruir la integridad de la informacidn digital, incluido el software.

e Participar en la exhibicion publica de material sexual ofensivo.

e Participar en acoso sexual utilizando sitios de Internet.

e Infracciéon de los derechos de autor o de los acuerdos de licencia.

e Utilizar la conexién con la intencién de amenazar, intimidar o invadir la privacidad de
otras personas.

e Participar en cualquier otra actividad ilegal o ilicita o no denunciarla.
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POLITICAS Y SERVICIOS AUXILIARES

Centro de examenes académicos

MACC recomienda a los estudiantes que utilicen el Centro de exdmenes de la University of the
Incarnate Word. Para los estudiantes que participan en el programa colaborativo, las pruebas de
evaluacidon son obligatorias para todos los estudiantes de primer afio y para los estudiantes
transferidos que no tengan créditos universitarios en inglés y matematicas. El objetivo de las
pruebas de evaluacién es colocar a los estudiantes en los cursos de inglés y matematicas
adecuados. Después de las pruebas, algunos estudiantes deben completar cursos de nivelacion
académica antes de inscribirse en los cursos basicos de inglés y matematicas. Los estudiantes con
conocimientos en diversas materias pueden obtener créditos si aprueban los exdmenes CLEP y
DANTES.

Libreria

La libreria de MACC ofrece libros de texto nuevos y/o usados para los cursos que se imparten
en el campus cada semestre. También hay disponibles algunos materiales, libros de referencia
general y de lectura. La libreria amplia su horario durante la semana de regreso al colegio de
cada semestre completo y para eventos especiales a lo largo del afio. Para obtener mas
informacion, visite la libreria, situada en el Centro Estudiantil de Nuestra Sefiora de Guadalupe.
El decano académico publica cada semestre una lista actualizada de los libros de texto necesarios
para todos los cursos, que puede consultar en linea en la secciéon «Recursos para estudiantes» de
la pagina web de MACC.

Los estudiantes del programa colaborativo también pueden comprar material en la libreria de
UIW, sin embargo, la libreria de MACC es el principal punto de servicio para todos los cursos
del Instituto Pastoral. Los profesores pueden compartir o no la informacién sobre los libros de
texto con la libreria de UIW para los cursos que se imparten en el campus de MACC.

Finanzas

Las politicas financieras de MACC se describen en el Catdlogo Académico actual y en linea. Las
consultas deben dirigirse al Departamento de Finanzas. Todas las consultas sobre ayuda
financiera deben dirigirse a La directora de Asuntos Estudiantiles. Los estudiantes del programa
colaborativo también deben conocer las politicas de UIW. La informacidn sobre las opciones de
pago, los articulos devueltos, los fondos insuficientes, los extractos de cuenta, las disputas, el
seguro médico y los permisos de estacionamiento estd disponible en el Manual del Estudiante
de UIW. Los estudiantes también pueden ponerse en contacto con la Oficina de Negocios de
UIW en el 210-829-6043 para obtener mas informacion.

Hospedaje
El campus dispone de un nimero limitado de habitaciones. Los miembros de la comunidad

MACC interesados en alojarse en el campus deben ponerse en contacto con el director de
operaciones.
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Servicios para estudiantes internacionales

Todos los servicios para estudiantes internacionales son responsabilidad de la Oficina de
Asuntos Estudiantiles de MACC. Las politicas pertinentes se incluyen en el manual para
estudiantes internacionales del MACC y en el Anexo para estudiantes internacionales. Los
estudiantes internacionales que participan en el programa colaborativo deben ponerse en
contacto con los Servicios para Estudiantes y Académicos Internacionales de la Universidad del
Verbo Encarnado, llamando al 210-805-5705.

Independientemente de la institucién que albergue el I-20 del estudiante, es responsabilidad del
estudiante cumplir con todas las leyes y politicas pertinentes y asociadas, y mantenerse en
estrecho contacto con las oficinas correspondientes durante toda su estancia en la universidad o
en MACC, especialmente en lo que respecta a cuestiones relacionadas con su situacion
migratoria.

Estudios de idiomas

Los coordinadores de los programas de inglés y espaiiol realizan exdmenes de nivel para evaluar
las habilidades y necesidades de los estudiantes. Todos los estudiantes deben comunicarse con
el coordinador o coordinadores para obtener ayuda.

Servicios bibliotecarios

Mexican American Catholic College cuenta con una biblioteca y un archivo tnicos en el campus,
que llevan el nombre del reverendo Virgilio Elizondo, primer presidente y fundador de MACC
y pionero en el ministerio y la teologia hispanos. La biblioteca estd situada en la primera planta
del Centro Estudiantil de Nuestra Sefiora de Guadalupe y alberga una coleccion especializada de
22,520 libros, publicaciones periddicas, recursos audiovisuales y material de referencia, tanto en
espafiol como en inglés. Los archivos también contienen manuscritos originales, documentos
primarios, registros y otros valiosos objetos historicos.

Emergencias

MAAC proporciona a todos los estudiantes un niimero de teléfono donde puede llamar en casos
de emergencia en el campus. Los estudiantes que tengan asuntos urgentes deben llamar al 210-
865-7116 o a las agencias del orden publico y los servicios de emergencia locales llamando al
911.
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CODIGO DE HONOR

PARTE I. Descripcion.

Mexican American Catholic College es una institucion catélica de educacidn superior y, como
tal, espera el mas alto nivel de comportamiento cristiano por parte de los miembros de su
comunidad: administradores, profesores, personal y estudiantes. E1 Céddigo de Honor representa
un compromiso mutuo por parte de la comunidad de MACC para expresar y vivir este alto ideal.
Estas normas de comportamiento facilitan la comprension de los derechos y responsabilidades
de todos los miembros de la comunidad en el fomento de un entorno en el que se afirme y proteja
la dignidad humana innata de cada persona.

Normas de conducta para los estudiantes de MACC:

1. Ejemplificar la honestidad, el honor y el respeto por la verdad en todas las relaciones.
Honrar y valorar su comunidad educativa y el campus.

3. Actuar con honor y ejemplificar el trato equitativo de todos los miembros de la
comunidad en sus relaciones e interacciones.

4. Mostrar una actitud positiva hacia los demads, hacia la propiedad y hacia la comunidad.

5. Ser modelos que seguir en el servicio a la Iglesia.

Responsabilidades del estudiante: (Incluye, entre otras, las siguientes)

1. Cumplir con la doctrina moral catdlica.
Leer, comprender y seguir todas las politicas y procedimientos establecidos en el
Catalogo Académico, el Manual del Estudiante, el Manual del Estudiante Internacional
y cualquier otra publicacion relacionada.

3. Tomar medidas razonables y prudentes para prevenir o detener un delito y/o accidente.

Sanciones por infracciones:

Las sanciones no tienen por objeto castigar a los estudiantes, sino proteger los intereses de la
comunidad y cuestionar los comportamientos incongruentes. Dichas sanciones cuestionan la
toma de decisiones morales y éticas de los estudiantes y les ayudan a ajustar su comportamiento
a las expectativas de nuestra comunidad.

Las infracciones leves pueden acarrear consecuencias que van desde la correcciéon inmediata
hasta la matricula condicional disciplinaria. Las infracciones graves pueden acarrear sanciones
que van desde la matricula condicional disciplinaria hasta la expulsién permanente. Consulte la
seccidn «Integridad académica» de este Manual del estudiante para obtener informacion sobre
las sanciones impuestas y el proceso de apelacion. Las sanciones por infracciones del Codigo de
Honor son determinadas por la directora de Asuntos Estudiantiles para los estudiantes
matriculados en programas de grado, y las apelaciones son revisadas por el Comité Académico.
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PARTEII. Afirmaciéon

El expediente académico del estudiante debe incluir una copia del juramento firmado. Los
estudiantes pueden presentar este formulario o la version electrénica, que esta disponible en
linea. Para mds detalles, consulte con la Oficina de Asuntos Estudiantiles.

Al firmar a continuacidn, afirmo que:

Como miembro de la comunidad educativa de MACC, reconozco que el amor a Dios comienza
con el amor al préjimo y el amor auténtico a uno mismo, y que el Cédigo de Honor de MACC
tiene por objeto expresar este amor. Me comprometo a vivir segiin las normas de conducta del
Cédigo de Honor. Ademads, reconozco especialmente la honestidad académica como fundamental
para la identidad catdlica de MACC y para mi aspiracion vocacional de servir a Jesucristo en su
Iglesia. Entiendo lo que constituye una violacién del Cédigo de Honor y afirmo que me adheriré
a nuestro codigo de honor y no toleraré violaciones del mismo por parte de otros.

Nombre impreso del estudiante

Firma del estudiante Fecha
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